Instrukcja organizacji konkursów sygnalistów myśliwskich

obowiązujących w Klubie Sygnalistów Myśliwskich PZŁ

I. Zgłoszenie, zatwierdzenie i ogłoszenie konkursu

1. Zgłoszenie konkursu do KSM PZŁ:
· Zamiar organizacji konkursu wraz z proponowanym terminem należy zgłosić na druku „Karta zgłoszenia konkursu” do Zarządu KSM PZŁ w terminie do końca listopada na rok następny. Wskazane jest podać również termin rezerwowy, aby uniknąć sytuacji pokrywania się terminów poszczególnych imprez. W tym celu ważne jest ich wcześniejsze ustalenie w uzgodnieniu z Zarządem Klubu. 

· Druk „Karty zgłoszenia konkursu” stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej instrukcji. Zarówno „Kartę zgłoszenia konkursu” oraz inne załączniki można uzyskać w formie wydruku bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej. Można ją również wypełnić komputerowo i przesłać na adres internetowy klubu (E-mail: konkursy@mysliwska.pl  ) lub na adres sekretariatu klubu. 

· Do „Karty zgłoszenia konkursu” należy dołączyć następującą dokumentację:

· ramowy program imprezy

· regulamin dodatkowych klasyfikacji konkursowych np. leśników, seniorów, rodzinnych 

· Zarząd KSM PZŁ zobowiązuje wszystkich organizatorów do stosowania „Regulaminu ogólnopolskich i regionalnych konkursów sygnalistów myśliwskich” oraz „Regulaminu konkursu muzyki myśliwskiej” opracowanych przez KSM PZŁ i obowiązujących w PZŁ.

2.
Zatwierdzenie konkursu przez KSM PZŁ

· „Karta zgłoszenia konkursu”, oficjalny regulamin oraz udział minimum 2 (na 3) jurorów nominowanych przez ZG PZŁ upoważnia daną imprezę do wpisania jej do kalendarium konkursów.

· Kalendarium konkursów uchwalane jest przez zarząd Klubu do końca grudnia na rok następny.

· Na konkurs ogólnopolski obowiązują eliminacje. Uczestnicy konkursu ogólnopolskiego wyłaniani są na konkursach regionalnych. Na terenie każdego wojewódzkiego sejmiku łowieckiego odbywa się konkurs regionalny, który kwalifikuje uczestników ze swojego regionu na konkurs ogólnopolski w roku następnym. Corocznie Zarząd KSM PZŁ w terminie do końca grudnia uchwala limity uczestników na konkurs ogólnopolski w roku następnym, w zależności od liczby członków Klubu Sygnalistów Myśliwskich PZŁ w danym regionie. Należy zapoznać się z ww. uchwałą, w celu zorientowania się, jaki jest limit solistów z danego regionu. Podczas ogłaszania wyników należy przedstawić, którzy sygnaliści w poszczególnych klasach zakwalifikowali się do występu na konkursie ogólnopolskim.

· Wykaz konkursów stanowiących eliminacje regionalne do konkursu ogólnopolskiego uchwalany jest przez zarząd Klubu do końca grudnia na rok następny.

· W każdym regionie działa regionalny koordynator sygnalistki myśliwskiej, powołany przez Klub Sygnalistów Myśliwskich PZŁ. Osoba ta jest odpowiedzialna m. in. za nadzorowanie eliminacji regionalnych i kwalifikowanie uczestników na konkurs ogólnopolski.

3.
Ogłoszenie organizacji konkursu

· Po zatwierdzeniu kalendarium konkursów przez Zarząd KSM PZŁ następuje tzw. ogłoszenie organizacji konkursu. Powinno ono zawierać następujące dane:

· organizatora konkursu

· nazwę imprezy i jej charakter (regionalny, okręgowy, ogólnopolski, międzynarodowy itp.)

· miejsce i termin 

· program

· regulamin dodatkowych klasyfikacji konkursowych np. leśników, seniorów, rodzinnych 

· zasady zgłoszeń uczestników (termin i adres zgłaszania uczestnictwa)

· adres sekretariatu konkursu 

· kategorie i klasy, w których konkurs będzie rozgrywany

· ew. dodatkowe zasady występów konkursowych

· obowiązujący repertuar na konkursie (jeżeli utwory będą losowane przed konkursem należy podać, kiedy zostaną wylosowane i ogłoszone). Utwory obowiązkowe.

· ew. wyróżnienia i nagrody

· Obowiązkiem organizatora jest rozpropagowanie informacji o konkursie m. in.:

· w prasie lokalnej

· w postaci afiszy, plakatów i ulotek

· w Internecie (np. na stronie www.muzyka.mysliwska.pl  jest możliwość zbudowania strony konkursu, jest to portal rekomendowany przez KSM PZŁ)

· w kołach łowieckich, nadleśnictwach, szkołach leśnych województwa, w którym konkurs się odbywa

· Klub Sygnalistów Myśliwskich PZŁ powoduje corocznie zamieszczenie kalendarium konkursów w Łowcu Polskim (najczęściej w kwietniowym numerze), na stronie internetowej www.muzyka.mysliwska.pl  oraz rozesłanie kalendarium do wszystkich indywidualnych i zespołowych członków KSM PZŁ, ZO PZŁ, RDLP i szkół leśnych w Polsce.

II. Organizacja konkursu

1. Komitet organizacyjny

Po ustaleniu składu komitetu organizacyjnego należy wyznaczyć wśród jego członków:

· przewodniczącego komitetu organizacyjnego – osobę odpowiedzialną za przygotowanie, przebieg i podsumowanie całej imprezy

· osobę odpowiedzialną za sekretariat komitetu organizacyjnego (obsługa komputerowa)

· osobę odpowiedzialną za kontakt z uczestnikami konkursu (np. przekaz informacji podczas przebiegu imprezy, zakwaterowanie, wyżywienie itp.)

· osobę odpowiedzialną za współpracę z jury.

2. Przyjmowanie zgłoszeń zespołów i solistów

Zgłoszenia solistów i zespołów należy przyjmować na przygotowanych wcześniej „Kartach zgłoszeń uczestnika”. Ich wzory stanowią Załącznik nr 2 do instrukcji. „Karty zgłoszenia uczestnika” muszą wypełnić wszyscy uczestnicy, zarówno soliści jak i zespoły. Należy zwrócić szczególną uwagę na ich prawidłowe i logiczne wypełnienie. Każdy uczestnik musi zdeklarować się czy dany konkurs jest dla niego eliminacją na konkurs ogólnopolski. Obowiązuje ścisła regionalizacja zależna od miejsca zamieszkania (stałego lub czasowego) sygnalisty-solisty i miejsca siedziby zespołu. Uczestnicy z macierzystego regionu klasyfikowani są w klasyfikacji ogólnej i konkursowej, natomiast uczestnicy spoza regionu tylko w klasyfikacji ogólnej. Zespoły muszą podać swój skład osobowy w załączeniu. Nie wolno dopuścić do błędnych występów konkursowych, często mających miejsce w przypadku zespołów. „Karty zgłoszeń uczestnika” nie uzupełnione lub błędnie wypełnione należy uzupełnić lub poprawić najpóźniej w dniu konkursu. Obowiązek sprawdzenia kart zgłoszeń spoczywa na organizatorze konkursu.

Należy ustalić wyłączny termin zgłoszeń. Termin zgłoszeń powinien wynosić w przypadku konkursu regionalnego minimum na 2 tygodnie, a w przypadku konkursu ogólnopolskiego na 6 tygodni przed datą odbycia imprezy. Jeżeli organizator przewiduje sankcje za nie terminowe nadesłanie zgłoszenia należy zaznaczyć to w ogłoszeniu imprezy.

W uzasadnionych przypadkach organizator ma prawo nie przyjąć zgłoszenia udziału w konkursie lub wprowadzić ograniczenia techniczne.

3. Techniczne wyposażenie

W miejscu odbywania się przesłuchań konkursowych należy przygotować i oznaczyć:

· miejsce dla komisji sędziowskiej (jury)

· miejsce dla występów konkursowych

· punkt informacyjny

· tablica ogłoszeń (w każdym miejscu przesłuchań konkursowych)

Jeżeli przesłuchania odbywają się na sali, punkt informacyjny musi znajdować się poza nią. 

Na tablicy ogłoszeń powinny znaleźć się lista uczestników wg kolejności występów, zestawy sygnałów i inne ważne informacje. Uczestnicy powinni być informowani o przebiegu imprezy oraz posiadać możliwość zwrócenia się po informacje do organizatorów.

4. Pomoc techniczna – obsługa organizacyjna

Należy powołać około 6 osób do pomocy przy czynnościach organizacyjnych. Osoba odpowiedzialna za współpracę z jury powołuje do pomocy:

· Podczas przesłuchań konkursowych (na sali)

osoba 1 –  kierownik sali przesłuchań, pilnuje porządku i ciszy na sali, nadzoruje pracę pozostałych osób, zapewnia sprzęt techniczny (stoliki, krzesła dla jury), nagłośnienie, zszywacze, zszywki, długopisy.

osoba 2 – zbiera arkusze oceny konkursowej od jurorów siedzących przy osobnych stolikach, co pięciu wykonawców i zszywa je w ustalonej kolejności jurorów

osoba 3 –  uzupełnia karty zgłoszeń uczestników konkursu po ich występie

osoba 4 – goniec przenoszący arkusze oceny konkursowej od jurorów do obsługi komputerowej (co pół godziny), podaje wodę lub inne napoje dla jurorów

· Przy obsłudze punktu informacyjnego i sekretariatu podczas przesłuchań

osoba 5 – obsługuje tablicę ogłoszeń, udziela informacji

osoba 6 – wydaje i przyjmuje wypełnione karty zgłoszeń członków do KSM PZŁ, wypełnia zadania specjalne (wynikające z sytuacji).

5. Działalność sekretariatu konkursowego (obsługi komputerowej)

Wyznaczona osoba odpowiedzialna za sekretariat komitetu organizacyjnego (obsługę komputerową) wyznacza do pomocy:

osoba 1 – odpowiedzialna za przyjmowanie i ewidencjonowanie zgłoszeń indywidualnych i zespołowych w konkursie; wprowadza dane do programu komputerowego, sporządza listy startowe uczestników, wprowadza punktację jury z kart ocen, drukuje dyplomy.

osoba 2 – odpowiedzialna za przygotowanie kompletów arkuszy ocen konkursowych dla każdego z jurorów

osoba 3 -  wydaje dyplomy i odznaki konkursowe po ogłoszeniu wyników, pomaga w zadaniach innych osób

osoba 4 – odpowiedzialna za przygotowanie wyników konkursowych jako serwisu prasowego; odpowiedzialna za przesłanie w ciągu miesiąca od daty zakończenia imprezy sprawozdania i kompletu dokumentów na adres sekretariatu KSM PZŁ

6. Przerwy w przesłuchaniach

Należy przewidzieć jedną lub kilka przerw w przesłuchaniach konkursowych, jeśli jest duża liczba uczestników. O przerwie (przerwach) należy informować uczestników, podając dokładny czas wznowienia przesłuchań.

Podczas pauzy jury powinno mieć możliwość odpoczynku w odrębnym pomieszczeniu (napoje itp.).

7. Jury

Jury powołuje organizator konkursu. Co najmniej dwie osoby w jury (w tym przewodniczący) muszą być listy jurorów nominowanych przez ZG PZŁ. Osobą kierującą przebiegiem przesłuchań jest Przewodniczący Jury. W kwestiach spornych ostateczną decyzję podejmuje Przewodniczący Jury, w porozumieniu z pozostałymi członkami jury.

8. Próby muzyczne

W oddaleniu od miejsca przesłuchań powinno być przewidziane pomieszczenie, w którym kolejni wykonawcy mogliby przygotowywać się do występu.

Nie wolno pozwolić na „rozgrywanie się” i próby w miejscu odbywania się przesłuchań konkursowych. W przypadku przesłuchań konkursowych na otwartej przestrzeni należy wprowadzić zakaz ćwiczenia w odległości bliższej niż np. 1 km od miejsca przesłuchań.

Porządku i ciszy na sali lub w miejscu przesłuchań konkursowych pilnuje organizator konkursu (wyznaczona osoba).

9. Arkusze oceny konkursowej

Należy przygotować „Arkusze oceny konkursowej” lub skorzystać z gotowych arkuszy (Załącznik nr 3). Należy z kserować je w odpowiedniej ilości, dopilnować by każdy juror miał gotowy komplet arkuszy. 

Podczas przesłuchań osoba odpowiedzialna za współpracę z jury wypełnione arkusze dostarcza do sekretariatu konkursu (obsługi komputerowej), gdzie podliczane są punkty.

10. Program komputerowy

Do ewidencji uczestników konkursu i obsługi związanej z podliczaniem punktów został stworzony specjalny program komputerowy. Jest on udostępniany nieodpłatnie przez KSM PZŁ dla wszystkich organizatorów konkursów na ich prośbę. 

Należy zaznaczyć, iż program ten jest sprawdzony w praktyce, znacznie ułatwia i usprawnia proces podliczania punktów oraz ewidencję uczestników. Posiada też wiele innych dodatkowych funkcji, np. seryjny wydruk arkuszy oceny konkursowej dla solistów (dla zespołów funkcja ta jeszcze nie działała), seryjne wypisanie dyplomów, wydruk list uczestników wg kolejności alfabetycznej lub wg kolejności startowej, wydruk wyników, sprawozdanie (pomocne również podczas ogłoszenia wyników podczas koncertu galowego).

Zarząd KSM PZŁ w miarę możliwości i zapotrzebowania będzie organizował szkolenia poświęcone obsłudze tego oprogramowania oraz służy radą i pomocą techniczną w tym zakresie.

11. Dyplomy

Po zakończeniu przesłuchań konkursowych, a przed ogłoszeniem wyników należy zarezerwować odpowiednią ilość czasu na przygotowanie dyplomów i podpisanie ich przez członków jury oraz organizatorów. Istnieje możliwość komputerowego wypisania dyplomów z programu do obsługi konkursów. W tym celu należy przygotować puste dyplomy z marginesami: górny (z nazwą i logo imprezy oraz słowem dyplom) – 11 cm; dolny, lewy i prawy – 2,5 cm. Gramatura papieru na dyplomy – do 250 g.
12. Ogłoszenie wyników i koncert galowy

Do przygotowania koncertu galowego należy zaangażować około 4 osoby. Dwie przygotowują salę, a pozostałe rozkładają dyplomy i upominki.

Należy opracować scenariusz koncertu galowego.

Koncert galowy i ogłoszenie wyników następuje po zakończeniu przesłuchań.

Przewodniczący Komitetu Organizacyjnego lub wyznaczona przez niego osoba dokonuje podsumowania imprezy, a Przewodniczący Jury podsumowuje przebieg przesłuchań konkursowych. Do wręczania dyplomów i upominków należy zaangażować jurorów oraz zaproszonych gości.

Ogłoszenie wyników następuje dopiero podczas koncertu galowego. W miarę możliwości czasowych należy zaproponować laureatom zaprezentowanie jednego utworu.

Po zakończeniu koncertu galowego dyplomy i odznaki otrzymują pozostali uczestnicy konkursu.
13. Karty zgłoszenia do KSM PZŁ

Zarząd Klubu Sygnalistów Myśliwskich PZŁ zwraca się z prośbą do organizatorów konkursów o rozpropagowanie wśród uczestników „Karty zgłoszeń członka do KSM PZŁ” (Załącznik nr 4), a wypełnione karty prosi o odesłanie na adres sekretariatu klubu.

III. Sprawozdanie

1. Po zakończeniu konkursu należy sporządzić sprawozdanie z konkursu do KSM PZŁ według załączonego druku (Załącznik nr 5). Sprawozdanie musi być podpisane przez organizatorów konkursu oraz przez jury.

2. Sprawozdanie należy przesłać na adres podany przez Zarząd KSM PZŁ w ciągu miesiąca od daty zakończenia imprezy, wraz z następującymi załącznikami:

· „Karty zgłoszenia uczestnika” - solistów i zespołów

· „Arkusze oceny konkursowej” (jeżeli nie było obsługi programu komputerowego)

· Pełną listę wyników

· Wykaz uczestników zakwalifikowanych do konkursu ogólnopolskiego

· Wypełnione „Karty zgłoszenia członka do KSM PZŁ”

· Ew. inne materiały nie dostarczone wcześniej (np. program konkursu)

3. Jeżeli konkurs był obsługiwany przy pomocy programu komputerowego i zostały wprowadzone wszystkie dane, należy go również odesłać na płycie CD. 

Opr. Agnieszka Wytykowska ( konkursy@mysliwska.pl )
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